
УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА ПО ЗОП 

И УКАЗАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА
А. ОБЩИ ИЗИСКВАНИЯ
          Настоящата процедура се провежда в изпълнение на Решение № …/..............г. на Управителя на „БДЖ- Товарни превози” ЕООД за откриване процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Доставка на хартии, хартиени изделия, канцеларски материали и консумативи за офис техника, за нуждите  на „БДЖ – Товарни превози” ЕООД” за едногодишен период. Обществената поръчка е разделена на 2 /две/ обособени позиции:

     -  обособена позиция №1 – "Доставка на хартии, хартиени изделия, канцеларски материали";

            - обособена позиция №2 – "Доставка на консумативи за офис техника". 

І. Участниците са длъжни да съблюдават сроковете и условията, посочени в обявлението, решението и документацията  за  участие в процедурата. За неуредените въпроси в настоящата документация се прилагат разпоредбите на ЗОП и ППЗОП.

ІІ. Разходите, свързани с изготвянето и подаването на офертите, са за сметка на участниците. Възложителят при никакви условия няма да участва в тези разходи, независимо от начина на провеждане или изхода на процедурата.

ІІІ. Участниците се представляват от законните си представители  или от лица, изрично упълномощени, което се доказва с нотариално заверено пълномощно.

ІV. Участници в процедурата могат да бъдат всички български или чуждестранни юридически и физически лица, както и обединения между тях, които отговарят на изискванията на ЗОП. 

V. Обстоятелства, наличието на които води до отстраняване на участниците от процедурата: При наличието на обстоятелства по чл.69, ал.1 и/или чл.47, ал.1,5 и посочените в обявлението обстоятелства по чл.47, ал.2  от ЗОП.
Б. ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА

І. Общи положения

1. При подготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към условията, обявени от Възложителя.

2. Всеки участник има право да представи само една оферта.

3. Не може да участва в откритата процедура лице, което е декларирало съгласие да участва в обединение или фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник. Физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.

4. Не се допуска представянето на варианти. 

В. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА

І. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. 
ІІ. Пликът с офертата съдържа отделни запечатани, непрозрачни и надписани плика, както следва:

ІІ.1. Плик № 1 с надпис „Документи за подбор” 

В него се поставят следните документи: 
1. Списък на документите, съдържащи се в офертата, съгласно чл.56, ал.1, т.14 от ЗОП, подписан от законния представител на участника или изрично упълномощено от него лице. Документите към офертата се представят подредени в папка, по реда, описан в списъка. Списъкът се поставя най-отгоре в папката. В него трябва да са описани всички документи, съдържащи се в офертата – плик № 1, пликове № 2 и пликове № 3, независимо от обстоятелството, че са поставени в различни пликове. 
     
2. Юридически статус – изисквани документи:
2.1. Копие на документ за самоличност на участника когато е физическо лице; заверено копие на документа за съдебна/търговска регистрация или ЕИК, съгласно чл.23 от Закона за търговския регистър, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец.

Чуждестранните юридически лица представят съответен еквивалентен документ, издаден от съдебен или административен орган в държавата, в която са установени, в официален превод, съгласно §1., т.16а от ДР на ЗОП.

В случай, че участникът е обединение, което не е юридическо лице, към офертите се представя и документ, с който е създадено обединението – оригинал или нотариално заверено копие, в което задължително се посочва представляващия.

 
2.2. Заверено копие от удостоверение за регистрация по ЗДДС /идентификационен № по ДДС/. При липса на регистрация следва да се представи декларация за липса на посоченото обстоятелство.

2.3. Когато офертата се подава от юридическо лице, същата следва да е подписана от законния представител на участника, съгласно търговската му регистрация, или от упълномощен с нотариално заверено пълномощно негов представител, както и оформена с печат на участника. Пълномощното се представя в оригинал или нотариално заверено копие.
2.4. Декларации: 

2.4.1. Декларация по  чл. 47, ал. 1, т. 1, ал.  2, т. 2 и т.5 ал. 5, т. 1 от ЗОП - /оригинал/. 

2.4.2. Декларация по чл. 47, ал. 1, т. 2 и 3, ал. 2, т. 1, 3 и 4 и ал. 5, т. 2 от ЗОП - /оригинал/.

Декларациите се подписват от лицата, съгласно чл. 47, ал. 4 от ЗОП.

2.4.3 Декларация за приемане на условията в проекта на договор, във връзка с чл.56, ал.1, т.12 /оригинал/ - попълнена и подписана от представляващия участника, съгласно образеца - Приложение №4 към документацията. 
2.4.4. Декларация по чл. 56, ал.1, т. 8 от ЗОП за използване/неизползване на подизпълнители и списък с имената на подизпълнителите, съгласно  образеца- Приложение №3.
Когато участникът предвижда подизпълнители, които ще участват при изпълнението на обществената поръчка, в декларацията посочва подизпълнителите, както и вида на работите, които ще извършват, и дела на тяхното участие.  Ако участникът предвижда участието на подизпълнители, представя за всеки от тях документите, съгласно чл.56, ал.2 от ЗОП, а изискванията към тях се прилагат съобразно вида и дела на тяхното участие.

Лице, което е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг Участник не може да представя самостоятелна оферта.

3. Документ за внесена гаранция за участие в процедурата за възлагане на обществена поръчка /оригинал /. Гаранция за участие се представя поотделно за всяка обособена позиция, в размер определен от Възложителя, както следва:  
- за обособена позиция №1 - 830 лв.; 
- за обособена позиция №2 - 840 лв., 
със срок на валидност 30 дни след изтичане срока на валидност на офертата, представена  в една от следните форми:

а) Парична сума – внася се по  сметка на „БДЖ–Товарни превози” ЕООД – „УниКредит Булбанк” АД, гр. София , IBAN: BG02 UNCR 7000 1501 0062 61, BIC: UNCRBGSF.
б) Банкова гаранция - неотменима банкова гаранция в полза на „БДЖ–Товарни превози” ЕООД, съгласно приложен образец към документацията за участие, Приложение №6. Позволено е да се ползва и образец на банката, но изискването за неотменяемо плащане следва да съществува. 
*Допустимо е гаранциите за участие в определения от Възложителя размер, да се представят с един документ за отделните обособени позиции, само когато гаранцията е  представена, като парична сума (депозит), внесена по посочената сметка на Възложителя /в случай на участие за повече от една обособена позиция/.
В нареждането за плащане задължително следва да бъде записано: «Гаранция за участие в открита процедура по ЗОП с предмет: „Доставка на хартии, хартиени изделия, канцеларски материали и консумативи за офис техника, за нуждите  на „БДЖ – Товарни превози” ЕООД” за обособена/и позиция/и №...... /изписва се номера на обособената позиция  и стойността на  гаранцията за съответната обособена позиция, за която участникът представя оферта/.
За задържането и освобождаването на гаранциите за участие се прилагат разпоредбите на чл.61 и чл.62 от ЗОП.
4. Документ за закупена документация за участие /копие заверено от участника/.
      
5. Доказателства за икономическо и финансово състояние – изисквани документи:
            5.1. За  юридически лица: 

            -  Заверено от Участника копие на годишен баланс за всяка от предходните три приключени години.

            - Заверено от Участника копие на отчет за приходите и разходите за предходните три приключени години.

            5.2. За физическите лица:  Официални документи (в оригинал или заверено копие), удостоверяващи дохода на физическото лице за всяка от предходните три приключени години.
            5.3. Справка – декларация по образец (Приложение № 5), съдържаща информация за общия оборот и за оборота на доставките, които са предмет на поръчката, за последните 3 години, в зависимост от датата на която участникът е учреден или е започнал дейността си.
6. Доказателства за техническите възможности и квалификация - изисквани документи, както следва:
 6.1. Декларация - Списък на сключени договори, с предмет сходен с предмета на поръчката, през последните три години с посочени стойности, срокове и получателите /представя се в оригинал/, придружена от оригинални или заверени от участника, копия на референции /препоръки/  за добро изпълнение, от част от посочените получатели. 

Участникът следва да има изпълнени не по-малко от 3 /три/ договора с предмет, сходен с предмета на обществената поръчка през последните 3 години, за които се прилагат минимум 3 броя референции от посочените в декларацията получатели.
            6.2. Когато участникът не е производител, задължително представя заверено копие на съответен документ /пълномощно, оторизационно писмо, дистрибуторски договор/ или друг документ, доказващ правото на участника да предлага и извършва доставка на предлаганите стоки през 2014 година.

            6.3. Декларация, че доставяните хартия, хартиени изделия, канцеларски материали и консумативи за офис техника по вид и технически параметри съответстват на изискванията, посочени в Техническа спецификация –Приложение №I  и Техническа спецификация –Приложение №II, от документацията за участие - в оригинал.
            6.4. Декларация за обособена позиция №2, удостоверяваща, че доставяните тонер касети, барабани, патрони и глави за мастилено-струйни принтери, принтерни ленти, лентите за факс апарати и пишещи машини са напълно съвместими с оборудването, или оригинали, описани по позиции от спецификацията  - в оригинал.

            6.5. Сертификати за качество по EN ISO и/или еквивалентен, удостоверяващи, че предлаганите хартия, хартиени изделия, канцеларски материали и консумативи за офис техника са годни за ползване по предназначение и отговарят на приложимите в Р. България стандарти за качество, и/или приложимите европейски и/или международни стандарти.
            6.6. Участниците следва да представят в плика с офертата и 1 брой каталог на предлаганите от тях артикули. Каталогът се представя в отделен запечатан плик със задължително посочени единични цени.
            ІІ.2.Плик № 2  с надпис „Предложение за изпълнение на обществената поръчка” за обособена позиция № ...........
            За всяка обособена позиция се представя отделен Плик № 2.

     
В него се поставят следните документи, свързани с изпълнение на поръчката: 

   
1. Оферта, попълнена съгласно приложения образец – Приложение № IVа и № IVб.
            2. Техническа спецификация на предлаганите за доставка хартия, хартиени изделия и канцеларски материали / консумативи за офис техника, отговарящи на Техническата спецификация на Възложителя - Приложение №I и Приложение №II  от документацията, за съответната обособена позиция, за която участника представя оферта.


3. Подписан и попълнен проект на договор – Приложение № VI към документацията за участие / без да се посочват в договора цени и стойност/ , за съответната обособена позиция, за която участника представя оферта.
            ІІ.3 Плик № 3  с надпис „Предлагана цена” за обособена позиция № ...........
  1. Ценовите предложения за всяка една обособена позиция се поставят в отделни непрозрачни пликове.
   2. В съответния плик № 3 се поставя ценовата оферта за съответната обособена позиция, за която участникът участва, попълнена и подписана по приложения образец от документацията за участие- /Приложение  № Vа и № Vб /.   
Предложените цени следва да са в лева без ДДС.

При несъответствие между цифровата и изписаната с думи цена ще се взима предвид изписаната с думи. 
ІІ.4. Отделните пликове по т.ІІ.1, ІІ.2 и ІІ.3 следва да бъдат поставени в един плик. Съгласно чл. 57, ал. 1 от ЗОП върху плика участникът посочва адрес за кореспонденция, телефон, факс, електронен адрес и надпис:
До „БДЖ–Товарни превози”  ЕООД

ул. „Иван Вазов” № 3

гр. София 1080

ОФЕРТА

          За участие в открита процедура по ЗОП за възлагане на обществена поръчка с предмет: 

„Доставка на хартии, хартиени изделия, канцеларски материали и консумативи за офис техника, за нуждите  на „БДЖ – Товарни превози” ЕООД” за обособена/и позиция/и № .........................
от фирма ...............................................

адрес:.......................................................

телефон/факс, GSM ................................

електронен адрес....................................

ІІІ. Срок на валидност на офертите

Офертите следва да бъдат валидни за срок не по-кратък от  150 (сто и петдесет )  дни от крайния срок, определен за подаването им, посочен в обявлението за процедурата. Оферти с по-кратък срок на валидност няма да бъдат допуснати до оценяване и класиране от Възложителя. 

ІV.  Изисквания към документите

Всички документи трябва да бъдат:

1. Заверени (когато са ксерокопия) с гриф “Вярно с оригинала”, подпис, име, фамилия на лицето/ата, представляващо/и участника, и мокър печат.

2. Документите и данните в офертата се подписват само от законно представляващия (представляващите) участника  или упълномощени за това лица, а декларациите по чл.47, ал.1, ал.2 и ал.5 от ЗОП се подписват от съответните лица. 

3. Всички документи трябва да са с дата на издаване, предшестваща подаването им с офертата и да са в срока на тяхната валидност, когато такава е изрично предвидена в нормативен акт, или е изискване на Възложителя.
4. Всички документи, приложени към офертата, следва да бъдат на български език, или придружени с превод. Ако участникът е чуждестранно лице, документът за регистрацията му, или еквивалентният документ (в зависимост от законодателството на съответната държава) се представя и в официален превод, а всички други документи – в превод на български език.

5. В офертата не се допускат никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции– това е основание за отстраняване на допусналия ги участник.

6. Участникът е единствено отговорен за евентуално допуснати грешки или пропуски в изчисленията на предложените от него цени. При констатирани аритметични грешки меродавна е единичната цена.

V. Краен срок за предаване на офертите

Офертите трябва да бъдат получени от Възложителя на посочения адрес, не по-късно от деня и часа, посочени в обявлението за обществената поръчка. Просрочени оферти няма да бъдат приемани за участие в процедурата и ще бъдат връщани незабавно на участниците.
VІ. Отваряне и оценка на офертите

Денят на отваряне на офертите е посочен в обявлението. При промяна на датата и часа на отваряне на офертите участниците се уведомяват писмено.

Възложителят уведомява участниците за датата, часа и мястото на отваряне и оповестяване на ценовите оферти.

VІІ. Оценяване на офертите

1. Офертите ще бъдат оценявани по критерий „най-ниска цена". 
2. Комисията извършва класиране на участниците. Въз основа на протокол от Комисията за разглеждането, оценяването и класирането на офертите, Възложителят издава решение, с което обявява класирането на участниците и участника/ците, определен/и/ за изпълнител. В случай на отстраняване на участници от процедурата, в решението Възложителят посочва и отстранените от участие в процедурата участници и оферти и мотивите за отстраняването им.

VІІІ. Сключване на договор 


1. Участникът, определен за изпълнител, представя гаранция за изпълнение, в размер на 3 % от стойността на договора без ДДС. Гаранцията се представя в една от следните форми: неотменяема банкова гаранция в оригинал със срок на валидност 30 /тридесет/ дни след изтичане на срока на договора, подписан от Възложителя, или парична сума/ депозит/, внесена по банкова сметка на Възложителя. 

2. Условията за учредяване, задържането и освобождаването на гаранцията за изпълнение са уредени в проекта на договор – Приложение №VI, неразделна част от документацията за участие в процедурата.
      3. В рамките на нормативно установения срок, предвиден за сключване на договора, определеният за изпълнител на обществената поръчка, следва да представи  документите по чл.47, ал.10 от ЗОП за удостоверяване на липсата на обстоятелства по чл.47, ал.1 и посочените в обявлението обстоятелства по чл.47, ал.2 от ЗОП.

      
За неуредените въпроси от настоящата документация, ще се прилагат разпоредбите на ЗОП и ППЗОП.   
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